Stagiaire BTS Assistant de manager pour entreprise EDF

* Déroulement et attendus de la mission 
   Mise en place de fichier de suivi  (formations, habilitations) 
    - Proposition de structuration 
    - Mise en oeuvre 
    - Collecte d'information auprès des salariés 
    - Report d'éléments dans un fichier de suivi 

* Apport pédagogiques escomptés pour le stagiaire 
   Découvert de l'entreprise 
   Tâches de secrétariat 
    Travail en collaboration 

* Entité d'accueil et lieu du stage 
   EDF/CNEPE - 8 rue de Boutteville - TOURS 

* Début de la période souhaitée : 2016, au plus tôt
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